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Silakan mengakses website ICELS di http://seminars.unj.ac.id/icels-2/. Pada Menu

Bar seperti yang terlihat pada Gambar 1, klik menu Registration dan Anda akan

diarahkan ke laman Registrasi.

Gambar 1. Menu Bar

Pada laman Registrasi, Anda akan melihat dua Tombol Modus Registrasi yaitu
Modus Mobile dan Modus Desktop seperti yang terlihat pada Gambar 2. Tombol
Modus Mobile jika Anda melakukan proses Registrasi melalui Telepon Genggam
atau yang sejenisnya sedangkan Tombol Modus Desktop jika Anda akan

melakukan proses Registrasi menggunakan Laptop atau PC.

Click to Register
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9y STGl
Untuk penggunaan HP Untuk penggunaan Laptop/PC

Gambar 2. Tombol Modus Registrasi
3. Dalam Tutorial ini, digunakan Tombol Modus Desktop. Setelah menekan Tombol
Modus Desktop, Anda akan diarahkan ke laman aplikasi Conference Management

System seperti yang tampak pada Gambar 3.
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ICELS 2020

Conference Management System

» Main Site

» Submission Guide

» Register

» Login

» User List | Statistics

» Abstract List | Statistics
» Paper List

» Presentation Video

» Online Q&A Forum

» Access Mode

» Ifory System

Gambar 3. Laman Aplikasi Conference Management System
4. Dari laman aplikasi aplikasi tersebut (Gambar 3), klik menu Register untuk
melakukan proses Registrasi dan Anda akan diarahkan ke laman Registration.
Seret ke bawah sedikit dan Anda akan melihat kolom Registrasi seperti yang

tampak pada Gambar 4.
:: Registration ::

Registration Procedure

1. User fill in the registration form and click the submit button

2. Automail will be sent to the user (mormally it should arrive within 3 hours),
then user has to open activation link sent in the email

3. User has to wait until the registration is manually approved by admin
(human)

4. When it is approved, login password will be sent by automail to user

5. User can login and submit abstract, full paper, etc

Having trouble with registration process? Please — CLICK HERE —

Please fill in ALL FIELDS the form below to register to the meeting. Before submitting the form, please make
sure that you have completed all fields correctly. Please register your daily email, since further communication
will be done ONLY through email.

DO NOT use special characters such as # & ~ " " § % etc

Name |Fir5t and middle names |

|Last name |
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Gambar 4. Laman Registrasi

5. Isikan data diri Anda pada kolom-kolom yang tersedia. Perhatikan Gambar 5 untuk
contoh pengisiannya.

e G
|LATungne | Isikan dengan Nama
Filin jenis K9|Eimm|:> | Select Gender v || Select Birth Year v | Eﬁgaakang”:am”y Name

Filih pendidikan ED [Select Education ¥ | Pilih Tahun kelaHiran =@ Anda memiliki Nama Tengah,
terakhir cantumkan semua di kolom Nama Depan

This information helps the organizer to make appropriate planning/preparation
regarding venue, facilities, activities, food and drink menu, etc.

Salutation <:| Pilih panggilan kehormatan

Institution

C] Isikan-Afiliasitempat bekerja

saat ini
#

UM) = Universitas Negeri Jakarta

< Pilih YES jika Anda berasal dari UNJ, dan NO jika tidak

iIilttkeikL{tser‘Laan = =
EHdéFeré%Hter Select R ICan NOT be changed after reglstratmnl
4 Presenter: can submit abstract, paper, etc.

atau Non- Mon-Presenter: can NOT submit abstract, paper, etc.

presenter

Research |\’Dur research area or expertise | Isikan kepakaran Anda

Email |one email address only | Isikan E-mail aktif Anda
One email address only. Activation link will be sent td your email. This email will be
used in ALL correspondence.

Postal address .
Street | | Isikan nama Jalan alamat
City | | Isikan kata tempat tinggal
ZIP code | |<:Ilsikan Kode Pos
Country |Indonesia v <:| Filih Negara

Phone number | |<:| Isikan Momar HP

Fax number | |<:| Kosongkan saja

Other information

<] Kosongkan saja

P

Security Code

2

Isikan Security Code
sesuai dengan yang
ada di dalam kotak

[misalnya dear] E»

o~
[ ==
1

L

Cek kembali pengisian data Anda untuk
memastikan. Kemudian, tekan tombol Submit.

wees | | Submit |<
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Gambar 5. Kolom Registrasi

6. Setelah mengisi semua data diri Anda, mohon memeriksa kembali dari awal hingga
akhir kolom pengisian untuk memastikan jika Anda telah mengisinya dengan benar.
Setelah memastikan pengisiannya, selanjutnya tekanlah tombol Submit untuk
menyelesaikan proses Registrasi.

7. Jika Anda berhasil melakukan Registrasi maka laman berikut akan tampak di layar

Laptop.PC Anda seperti yang tampak pada Gambar 6.

:: Registration ::
Dear Dr. Fernandes Arung,

Your registration has been completed, your activation link will be sent to fernandes_arung@yahoo.com,
normally it should arrive within 3 hours, but in some very rare cases it could be up to 1 day depending on
many factors, so please be patient.’ Please also check your SPAM/JUNK folder. Since further
communication will be done through email only, please make sure that you open the activation link in the email
sent by our system. If after 1 day you do not receive the activation email, please try to register again using
different email address.

Gambar 6. Proses Registrasi BERHASIL
8. Selanjutnya, cek e-mail Anda (cek folder SPAM e-mail jika tidak ditemukan di dalam
Inbox) untuk melihat notifikasi ICELS 2020 yang berisi tautan untuk memvalidasi
email Anda. Dari dalam e-mail Anda, mohon untuk mengklik tautan yang ada

seperti yang tampak pada Gambar 7 agar email Anda tervalidasi oleh sistem kami.

ICELS 2020 <automail-noreply@confgate.net= = Wed, Aug 12 at 8:58 PM
To: fernandes_arung@yahoo.com

Dear Dr. Fernandes Arung,

Your registration to ICELS 2020 has been completed,
please open (copy-paste to browser) the following link to activate your account:

hitps:/iconfgate neti2020/icels/kfz/pages/activate php2q=ZvWNXBVz <:| Kiik Tautan ini untuk proses validasi E-mail

Anda. Anda belum dapat Login jika E-mail Anda

gha?k)‘ﬂu-d belum divalidasi. Setelah E-mail Anda

ﬁ est regards, tervaludasi, mohon menunggu paling lama 24

g‘xj, ICELS 2020 Organizing Committee jam hmgga Admin kami melakukan Ap_prove lalu
— Website - http://seminars.unj.ac. idficels-2 kemudian Anda dapat melakukan Login.

Email : icels@unj.acid

https-/ikonfrenzi.com | Web Systems for Scientific Conferences
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Gambar 7. Notifikasi E-mail untuk Proses Validasi
9. Silakan menunggu hingga Admin kami melakukan Approve terhadap Registrasi
yang Anda telah lakukan. Kami memberikan waktu paling lama 24 jam setelah
Anda melakukan Registrasi.
10. Setelah Registrasi Anda di-Approve oleh Admin kami, Anda akan mendapatkan
notifikasi e-mail yang berisi Login Link (tautan menuju laman Login), Login E-mail
(e-mail yang Anda akan gunakan untuk Login), dan Login Code (kode yang akan

Anda gunakan untuk Login). Lihat Gambar 8.

ICELS 2020 -automail-noreply@confgatenst= M= Wed, Aug 12 at 9:17 PM
To: fernandes_arung@yahoo.com

Dear Dr. Fernandes Arung,

‘Your Registration has been Approved.
User |D: USER-49
Plzase use this "User ID" in all correspondence (instead of your name).

ail: fernandes_arung(@yahoo.com

Registrasi Anda telah di-Approve oleh Admin dan
Login Code : JTHDQGhSdX

Anda sudah dapat melakukan Login dengan mengklik

Tautan Login Link.
‘You need the "Login Code” to login to our site, so please do not delete this emaLiJf g

Login E-mail dan Loegin Code akan Anda gunakan
saat melakukan Login di dalam sistem.

Thank you. Disarankan untuk memasukkan Login_Code dengan
Best regards, cara Copy-Paste ke dalam kolom Login Code.

’;ain Link ? hitps://confgate.net/2020/icels/kfz'kfz-page/home.php <]

Plzase login to submit your abstract and paper.

ICELS 2020 Organizing Committee
VWebsite : http://seminars.unj.ac.id/icels-2
Email :icels@unj.ac.id

hitps://konfrenzi.com | Web Systems for Scientific Conferences

Gambar 8. Notifikasi E-mail bahwa Registrasi Telah Di-Approve
11. Dari dalam e-mail Anda, klik Tautan Login Link yang diberikan seperti yang
tampak pada Gambar 9 agar Anda dapat diarahkan ke laman Login.

ICELS 2020 <automail-noreply@confgate.net= = Wed, Aug 12 at %17 PM
To: fernandes_arung@yahoo.com

D=ar Dr. Fernandes Arung

“Your Registration has been Approved
User ID: USER-49
Plzase use this "User ID” in all correspondence (instead of your name).

Login Link IMns:.-'.-'confqate.net.-'2C-20.-'icels.-'kfz.-'kfz—naae.-'home.nhg |<:| Tautan Login Link
Login Email SN gD pano o COTT

Login Code : JYHDQGh3dX
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Sekarang saatnya untuk melakukan Logi ke akun Anda.

Gambar 9. Tautan Login Link

e e o o . . e — e o o — e e e e e e e — — — — — — — — — —

1. Dari laman Login seperti yang tampak pada Gambar 10, klik menu Login dan Anda

akan diarahkan pada laman User Login seperti yang tampak pada Gambar 11.

ICELS 2020

Conference Management System

Klik menu Login

Submission Guide

Gambar 10. Laman Login

User Login
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Gambar 11. Laman User Login

2. lIsikan e-mail Anda di kolom e-mail, isikan Kode Login di kolom Login Code —
disarankan untuk copy-paste Login Code Anda ke dalam kolom Login Code agar
semua karakter kode persis sama. Selanjutnya tekanlah tombol Login as User
seperti yang tampak pada Gambar 12 dan Anda akan diarahkan masuk ke akun

Anda.

User Login

fernandes_arung@yahoo.com <:| Masukkan Login E-mail

a, <:| Masukkan Login Code. Disarankan meng-Copy dari dalam
presneness akun E-mail Anda lalu Paste ke dalam kolom ini.

Isikan dengan empat huruf Securnity Code (huruf kecil semua) seperti
yang tampak di dalam kotak di atas.

Login as USER <:| Tekan tombol Login as User
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Gambar 12. Kolom Login as User

3. Jika Anda ingin mengedit kembali data profil Anda, silakan klik menu My Profile
>>> Update Profile dan Anda akan diarahkan ke laman data profil Anda. Edit data
profil Anda lalu tekan tombol Save.

Saatnya melakukan Submisi Abstrak.

1. Dari dalam akun Anda, klik - menu My Submission seperti yang tampak pada

Gambar 16 dan Anda akan diarahkan ke laman My submission.

Gambar 16. My Submission
2. Dari laman My Submission, klik Switch to Desktop Full Mode seperti yang tampak
pada Gambar 17 dan Anda akan diarahkan ke laman Conference Management
System (CMS).

My Submission

You have NOT submitted any abstract/paper. Please]Switch to Desktop Full

r‘-.-"cc:elm submit new abstract/paper.

7 *\
NSy
v

o
=
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You are using the lite version of Konfrenzi, where you can do register,

= login, upload profile photo, update profile, upload payment proof, view
abstract status, and some other simple things. For more serious tasks such

ac enitbhmitting and editina abetract unloadina fulll naner nrnint | oA/ al
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Gambar 17. Switch to Desktop Full Mode

3. Dari laman CMS, klik menu Abstract seperti yang tampak pada Gambar 18 dan
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Anda akan diarahkan ke laman proses pengisian Abstrak lalu klik tombol Create
New Abstract seperti yang tampak pada Gambar 18 dan Anda akan diarahkan ke

laman pengisian Abstrak.

A

ICELS 2020
Conference Management System
Logged in as User
» Logout » Dasktop / Mobile
» My Profile » SocMed Image
» Submission Summary » User Statistics
<j Klik menu Abstract » User List
+ My Files » Abstract Statistics
» Review Result » Abstract List
» Presentation Video » Paper List
» Online Q&A Forum » Feedback
» Ifory System » Server Time
» AutoDoc Samples » Contact
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Gambar 18. Menu Abstrak

4. Silakan mengisi Abstrak dan datanya pada kolom-kolom yang tersedia. Perhatikan
Gambar 19 untuk cara pengisiannya.

Do not use single quote symbol or apostrophe ( " )

Title | {: Isikan judul Abstrak | #1

All Authors | £ Isi dengan urutan nama-nama penulis. Pisahkan| #2
~ dengan tanda Titik Koma ()

Institutions

<j Isikan dengan Afiliasi atau tempat
bekerja saat ini

=l #£3
Content of Abstract | LaTeX Integration | Latex Equation Editor

Isikan dengan

konten Abstrak

tanpa Kata Kunci
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A
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Gambar 19. Contoh Pengisian Abstrak

5. Setelah melengkapi abstrak dan data abstrak Anda, silakan mengecek kembali dari
kolom awal hingga akhir untuk memastikan pengisiannya dengan benar. Setelah
Anda menyatakan benar, klik tombol Submit agar Abstrak dan data Abstrak Anda
tersimpan di dalam sistem kami.

6. Jika Anda berhasil melakukan submisi Abstrak maka Anda akan melihat laman
berikut seperti yang tampak pada Gambar 20. Tunggu beberapa detik hingga Anda
diarahkan ke laman preview Abstrak Anda.

ICELS 2020

Conference Management System

Logged in as User

» Logout » Desktop / Mobile
ﬁ » My Profile » SocMed Image
‘.3“1 » Submission Summary » User Statistics

» Abstract » User List

» My Files » Abstract Statistics
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Gambar 20. Berhasil Melakukan Submisi Abstrak

7. Untuk mengedit Abstrak Anda kembali, silakan meklik tombol Edit, lekukan
perbaikan lalu klik tombol save untuk menyimpan dan Anda akan diarahkan kembali
ke laman preview Abstrak Anda.

8. Seret laman preview Abstrak ke bawah, Anda akan melihat ada lima (5) tombol
yang mencakup tombol LoA, Lol, Certificate, Upload Payment Proof, Payment
Invoice, dan Payment Receipt.

Tombol LoA dan Lol adalah tombol untuk mendapatkan Letter of Acceptance dan
Letter of Invitation. Kedua tombol ini akan dapat berfungsi ketika Abstrak Anda
dinyatakan ACCEPTED atau DITERIMA. Tombol Certificate hanya akan berfungsi
ketika Anda telah mengikuti kegiatan konferensi, telah diverifikasi melalui sistem,

serta Admin membuka aksesnya. Tombol Upload Payment Proof akan digunakan

T | © ICELS 2020
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untuk mengunggah Bukti Pembayaran Anda. Tombol Payment Invoice dan
Payment Receipt akan Anda gunakan untuk mengunduh Invoice dan Bukti

Penerimaan Pembayaran Anda oleh Devisi Keuangan kami.

Catatan Penting:

Pembayaran untuk Presenter akan dibuka mulai tanggal 3 September 2020 (Eraly
Bird Payment) hingga tangga 4 - 13 September 2020 (Regular Payment) dan
HANYA JIKA Abstrak Anda dinyatakan ACCEPTED atau DITERIMA.

Jika Anda mengalami kendala, silakan membaca informasi seputar pertanyaan-

pertanyaan kegiatan konferensi ICELS — 2020 di menu FAQ atau hubungi Contact

Persons kami yang dapat Anda temukan dalam website kami.

TERIMA KASIH

woe | © ICELS 2020




