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TUTORIAL REGISTRASI, LOGIN, DAN SUBMISI ABSTRAK 
The 2nd International Conference on Education, Language, and Society (ICELS-2) 

 
 
CARA MELAKUKAN REGISTRASI 

1. Silakan mengakses website ICELS di http://seminars.unj.ac.id/icels-2/. Pada Menu 

Bar seperti yang terlihat pada Gambar 1, klik menu Registration dan Anda akan 

diarahkan ke laman Registrasi. 

 

 

Gambar 1. Menu Bar 

2. Pada laman Registrasi, Anda akan melihat dua Tombol Modus Registrasi yaitu 

Modus Mobile dan Modus Desktop seperti yang terlihat pada Gambar 2. Tombol 

Modus Mobile jika Anda melakukan proses Registrasi melalui Telepon Genggam 

atau yang sejenisnya sedangkan Tombol Modus Desktop jika Anda akan 

melakukan proses Registrasi menggunakan Laptop atau PC. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Tombol Modus Registrasi 

3. Dalam Tutorial ini, digunakan Tombol Modus Desktop. Setelah menekan Tombol 

Modus Desktop, Anda akan diarahkan ke laman aplikasi Conference Management 

System seperti yang tampak pada Gambar 3. 
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Gambar 3. Laman Aplikasi Conference Management System 

4. Dari laman aplikasi aplikasi tersebut (Gambar 3), klik menu Register untuk 

melakukan proses Registrasi dan Anda akan diarahkan ke laman Registration. 

Seret ke bawah sedikit dan Anda akan melihat kolom Registrasi seperti yang 

tampak pada Gambar 4.  
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Gambar 4. Laman Registrasi 

5. Isikan data diri Anda pada kolom-kolom yang tersedia. Perhatikan Gambar 5 untuk 

contoh pengisiannya. 
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Gambar 5. Kolom Registrasi 

6. Setelah mengisi semua data diri Anda, mohon memeriksa kembali dari awal hingga 

akhir kolom pengisian untuk memastikan jika Anda telah mengisinya dengan benar. 

Setelah memastikan pengisiannya, selanjutnya tekanlah tombol Submit untuk 

menyelesaikan proses Registrasi. 

7. Jika Anda berhasil melakukan Registrasi maka laman berikut akan tampak di layar 

Laptop.PC Anda seperti yang tampak pada Gambar 6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 6. Proses Registrasi BERHASIL 

8. Selanjutnya, cek e-mail Anda (cek folder SPAM e-mail jika tidak ditemukan di dalam 

Inbox) untuk melihat notifikasi ICELS 2020 yang berisi tautan untuk memvalidasi 

email Anda. Dari dalam e-mail Anda, mohon untuk mengklik tautan yang ada 

seperti yang tampak pada Gambar 7 agar email Anda tervalidasi oleh sistem kami. 
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Gambar 7. Notifikasi E-mail untuk Proses Validasi 

9. Silakan menunggu hingga Admin kami melakukan Approve terhadap Registrasi 

yang Anda telah lakukan. Kami memberikan waktu paling lama 24 jam setelah 

Anda melakukan Registrasi. 

10. Setelah Registrasi Anda di-Approve oleh Admin kami, Anda akan mendapatkan 

notifikasi e-mail yang berisi Login Link (tautan menuju laman Login), Login E-mail 

(e-mail yang Anda akan gunakan untuk Login), dan Login Code (kode yang akan 

Anda gunakan untuk Login). Lihat Gambar 8.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 8. Notifikasi E-mail bahwa Registrasi Telah Di-Approve 

11. Dari dalam e-mail Anda, klik Tautan Login Link yang diberikan seperti yang 

tampak pada Gambar 9 agar Anda dapat diarahkan ke laman Login. 
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Sekarang saatnya untuk melakukan Logi ke akun Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9. Tautan Login Link 

CARA MELAKUKAN LOGIN 

1. Dari laman Login seperti yang tampak pada Gambar 10, klik menu Login dan Anda 

akan diarahkan pada laman User Login seperti yang tampak pada Gambar 11. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 10. Laman Login 
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Gambar 11. Laman User Login 

2. Isikan e-mail Anda di kolom e-mail, isikan Kode Login di kolom Login Code – 

disarankan untuk copy-paste Login Code Anda ke dalam kolom Login Code agar 

semua karakter kode persis sama. Selanjutnya tekanlah tombol Login as User 

seperti yang tampak pada Gambar 12 dan Anda akan diarahkan masuk ke akun 

Anda. 
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Gambar 12. Kolom Login as User 

 

3. Jika Anda ingin mengedit kembali data profil Anda, silakan klik menu My Profile 

>>> Update Profile dan Anda akan diarahkan ke laman data profil Anda. Edit data 

profil Anda lalu tekan tombol Save. 

Saatnya melakukan Submisi Abstrak. 

 

 

 

CARA MELAKUKAN SUBMISI ABSTRAK 

1. Dari dalam akun Anda, klik menu My Submission seperti yang tampak pada 

Gambar 16 dan Anda akan diarahkan ke laman My submission. 

 

 

Gambar 16. My Submission 

2. Dari laman My Submission, klik Switch to Desktop Full Mode seperti yang tampak 

pada Gambar 17 dan Anda akan diarahkan ke laman Conference Management 

System (CMS). 
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Gambar 17. Switch to Desktop Full Mode 

 

 

 

 

 

 

3. Dari laman CMS, klik menu Abstract seperti yang tampak pada Gambar 18 dan 

Anda akan diarahkan ke laman proses pengisian Abstrak lalu klik tombol Create 

New Abstract seperti yang tampak pada Gambar 18 dan Anda akan diarahkan ke 

laman pengisian Abstrak. 
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Gambar 18. Menu Abstrak 

 

 

 

 

 

 

 

4. Silakan mengisi Abstrak dan datanya pada kolom-kolom yang tersedia. Perhatikan 

Gambar 19 untuk cara pengisiannya. 
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Gambar 19. Contoh Pengisian Abstrak 

5. Setelah melengkapi abstrak dan data abstrak Anda, silakan mengecek kembali dari 

kolom awal hingga akhir untuk memastikan pengisiannya dengan benar. Setelah 

Anda menyatakan benar, klik tombol Submit agar Abstrak dan data Abstrak Anda 

tersimpan di dalam sistem kami. 

6. Jika Anda berhasil melakukan submisi Abstrak maka Anda akan melihat laman 

berikut seperti yang tampak pada Gambar 20. Tunggu beberapa detik hingga Anda 

diarahkan ke laman preview Abstrak Anda. 
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Gambar 20. Berhasil Melakukan Submisi Abstrak 

 

 

 

7. Untuk mengedit Abstrak Anda kembali, silakan meklik tombol Edit, lekukan 

perbaikan lalu klik tombol save untuk menyimpan dan Anda akan diarahkan kembali 

ke laman preview Abstrak Anda. 

8. Seret laman preview Abstrak ke bawah, Anda akan melihat ada lima (5) tombol 

yang mencakup tombol LoA, LoI, Certificate, Upload Payment Proof, Payment 

Invoice, dan Payment Receipt.  

Tombol LoA dan LoI adalah tombol untuk mendapatkan Letter of Acceptance dan 

Letter of Invitation. Kedua tombol ini akan dapat berfungsi ketika Abstrak Anda 

dinyatakan ACCEPTED atau DITERIMA. Tombol Certificate hanya akan berfungsi 

ketika Anda telah mengikuti kegiatan konferensi, telah diverifikasi melalui sistem, 

serta Admin membuka aksesnya. Tombol Upload Payment Proof akan digunakan 
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untuk mengunggah Bukti Pembayaran Anda. Tombol  Payment Invoice dan 

Payment Receipt akan Anda gunakan untuk mengunduh Invoice dan Bukti 

Penerimaan Pembayaran Anda oleh Devisi Keuangan kami. 

 

Catatan Penting: 

Pembayaran untuk Presenter akan dibuka mulai tanggal 3 September 2020 (Eraly 

Bird Payment) hingga tangga 4 - 13 September 2020 (Regular Payment) dan 

HANYA JIKA Abstrak Anda dinyatakan ACCEPTED atau DITERIMA. 

 

Jika Anda mengalami kendala, silakan membaca informasi seputar pertanyaan-

pertanyaan kegiatan konferensi ICELS – 2020 di menu FAQ atau hubungi Contact 

Persons kami yang dapat Anda temukan dalam website kami. 

 

 

 


